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Uw salarispakketkoppeling: in 5 stappen live

U heeft een salarispakketkoppeling aangevraagd via uw adviseur. Met
deze koppeling worden uw werknemersgegevens voortaan automatisch en
veilig doorgestuurd vanuit uw salarispakket naar het werkgeversportaal
van InComfort. Dat gebeurt via de VCSW Datahub. In dit document leest
u hoe u de koppeling realiseert.

1. Vul het e-mailadres in van de beheerder van het salarispakket

U krijgt een seintje van uw adviseur als in het werkgeversportaal van InComfort de tab
‘Koppel mijn salarispakket’ openstaat. Daar vult u het e-mailadres in van de
beheerder van het salarispakket. Meestal is dat een van uw werknemers die
verantwoordelijk is voor de salarisverwerking of uw accountant.
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Let op! Staan uw werknemersgegevens al in het werkgeversportaal van InComfort?
Controleer dan of de personeelsnummers van deze werknemers goed in het portaal
staan. Komen deze personeelsnummers niet overeen met de personeelsnummers in het
salarispakket? Dan kunnen uw werknemersgegevens niet worden opgehaald in het
werkgeversportaal. Dit geldt alleen voor de gegevens van werknemers die al in ons
werkgeversportaal staan. U hoeft dus geen nieuw werknemersbestand te uploaden als er
werknemers niet instaan.
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2. E-mail VCSW Datahub

De beheerder van het salarispakket ontvangt binnen een

uur een machtiging en uitnodiging voor de VCSW
Datahub op het opgegeven e-mailadres. De VCSW
Datahub zorgt ervoor dat de werknemersgegevens
automatisch en veilig worden doorgestuurd.

Let op! De e-mail kan in de map met ongewenste
berichten terechtkomen.

De beheerder klikt op de knop ‘Start koppelingsproces

Uitnodiging Onboarding VCSW Test Datahub

Beste Relatie,

w
rtaan automatisch doorgezet aan InComfort Assuradeuren.

Geen zorgen! De onboarding kost slechts enkele minuten. We nemen je
stap voor stap mee.

uurl ze collega’s van
Klaar! Je kunt ze gemakkelijk

Tot snel bij de VCSW Test Datahub!

Met vriendelijke groet,
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VCSW Test Datahub

De beheerder geeft aan welk VCSW il amance

salarispakket wordt gebruikt.

De beheerder leest de algemene

voorwaarden en geeft aan dat ze L A

akkoord zijn.

De beheerder klikt op de knop
‘Volgende'.

Om de juiste koppeling tot stand te
brengen, voert de beheerder de
gegevens van het salarispakket
in. Dit kan bijvoorbeeld een
gebruikersnaam en token zijn. Of
een token en wachtwoord. Dat
hangt af van het salarispakket. Via
de link onder ‘Informatie’ kan de
beheerder zien welke gegevens
ingevuld moeten worden.

De beheerder klikt op de knop
‘Volgende’.

In het laatste scherm klikt de
beheerder op de juiste entiteit.

De beheerder klikt op de knop
‘Volgende’. De
salarispakketkoppeling wordt nu
gemaakt.

VCSW Il patahub
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Koppelen met Visma Nmbrs

CSW 111 Datahub

Entiteiten kiezen
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3. De salarispakketkoppeling wordt getest

e De koppeling wordt klaargezet door onze IT-partner.

e InComfort controleert of de gegevens juist zijn.

e Bij foutmeldingen of afwijkingen neemt InComfort contact op met de beheerder
van het salarispakket voor afstemming.

4. Uw salarispakketkoppeling is live

e Bij een succesvolle test wordt de salarispakketkoppeling geactiveerd.

¢ Uw werknemersgegevens worden nu maandelijks automatisch en veilig ingelezen
in het werkgeversportaal van InComfort.

¢ U hoeft geen handmatige wijzigingen meer in te voeren.

5. Onderhoud en service

e InComfort blijft monitoren of alles goed werkt.

e Stapt u over naar een ander salarispakket? En kunnen we dit ook koppelen aan
het werkgeversportaal van InComfort? Dan kunnen we een nieuwe
salarispakketkoppeling maken.

¢ Heeft u nog vragen? Bekijk onze veelgestelde vragen en de antwoorden. Of bel
ons op 024-374 16 60. Wij zijn bereikbaar van maandag tot en met vrijdag van
08.30 uur tot 17.00 uur.



